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系統登入  
 登入 

 系統網址：http://fu.tw.fpg.com/navigator_sso/ 

 請輸入帳號(個人網域帳號)，密碼(個人網域帳號的密碼)登入。  
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圖類新增 
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說明 

1 瀏覽使用者所屬部門之文件 

2 選取新增圖類文件資料夾 

3 點選新增圖類按鈕，對新增圖類傳送
呈核 
1. 新增工程圖-竣工圖 

工程圖類 – 新增工程圖-竣工圖 
 
 

1 

2 
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說明 

1 瀏覽使用者所屬部門之文件 

2 選取新增圖類文件資料夾 

3 點選新增圖類按鈕，對新增圖類傳送
呈核 
1. 新增工程圖-設計圖 

工程圖類 – 新增工程圖-設計圖 
 

1 

2 
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說明 
1 搜尋文件功能 

2 各類文件類別搜尋 

3 已搜尋之文件列表 

4 
可調整搜尋條件，以縮小或放大搜尋範圍，
確認搜尋範圍後點選搜尋 

5 搜尋結果之文件列表 

6 重新搜尋與整理 

7 

針對在文件列表所選取之文件，進行動作。 
分為: 
1. 開啟 (使用瀏覽器開啟文件預覽) 
2. 預覽 (使用瀏覽器開啟文件預覽) 
3. 內容 (瀏覽文件屬性與附件) 
4. 使用桌面應用程式編輯 (使用桌面應

用程式開啟文件，進行編輯) 
5. 下載 (下載文件成為PDF) 

8 
多檔呈核，文件上點選滑鼠右鍵，新增至
待辦清單，針對加入待辦清單的文件傳送
呈核 

9 
進入多檔畫面 
1. 選取參考圖檔，以作新增圖類使用 

工程圖類新增 – 新增工程圖-設計圖(參考選取檔案) 
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說明 

4 可調整搜尋條件，以縮小或放大搜尋
範圍，確認搜尋範圍後點選搜尋 

工程圖類新增 – 新增工程圖-設計圖(參考選取檔案) 
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說明 

9 
進入多檔畫面 
1. 選取參考圖檔，以作新增圖類使用 

工程圖類新增 – 新增工程圖-設計圖(參考選取檔案) 
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圖類 – 圖類繳檔審核作業核簽單  
核簽流程 
2. 工程圖：開單人→開單人主管→繳圖經辦→繳圖主管→會簽流程(選項)→繳圖主管(選項)→圖檔管理經辦→圖檔經辦主管→流程結束 
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表單基本資料填寫 
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批次上傳 
點選核簽單上的「批次匯入」按鈕，開啟批次匯入頁面 

(1) 首次新增，頁面為空白 

(2) 若上次有新增過，頁面
會顯示上次之資料 
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上傳圖資 
上傳完畢後，頁面會自動進行圖資檢查(檢查項目為:經辦人員id、經辦人員部門、設計人員id、設計人員部門、委託公司、委
託公司部門、圖檔管理部門、版本格式、製程區、製程單元、文件分類和文件類別必須匹配)，點選紅字部分將會顯示錯誤訊
息。 

該文件所有
錯誤訊息 

1 

2 
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上傳檔案 
點選上傳檔案按鈕，進行檔案上傳(管制同一張表單文件的附件檔名需唯一) 

管制同一張表單文件
的附件檔名需唯一，

不可相同 
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變更上傳圖資內容 
若有需異動上傳圖類筆數內容，則變更原有的圖資的資訊，重新上傳圖資 

從圖資excel中，刪除資料 

重新上傳圖資後，則變更原有的
圖資的資訊 
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傳送TIM 
點選傳送TIM按鈕，進行圖類技術文件上傳至TIM 
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傳送TIM-結果 
點選「傳送TIM」按鈕，檔案確定繳回TIM，於「傳送結果」分頁可察看傳送結果，若還在執行傳送TIM，則顯示「排程執行
中」，否則顯示「成功」或「失敗」。 
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若失敗，文件最後一欄位顯示錯誤訊息 

訊息一為網路斷線錯誤訊息，請重傳點選傳送TIM按鈕 
訊息二為圖面編號重複錯誤訊息，請更改圖資的圖面編號欄位後，重新執行所有上傳步驟 

傳送TIM-錯誤訊息 

訊息一 

訊息二 
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需要中斷「傳送TIM」功能，先重新點選FOLW的「批次上傳」按鈕，開啟批次上傳頁面後，再點選「取消傳送」按鈕 

中斷「傳送TIM」功能 

19 



©  2018,2020 IBM Corporation 

台塑石化股份有限公司 

批次匯入完成後，點選重新整理，更新下方文件 

重新整理 
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可點選舊版或新版按鈕，取得附件查看 

附件查看整理 
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可點選刪除將此筆資料刪除 

刪除圖類文件 
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呈核、撤銷 
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圖類修改 
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說明 
1 搜尋文件功能 

2 各類文件類別搜尋 

3 已搜尋之文件列表 

4 
可調整搜尋條件，以縮小或放大搜尋範圍，
確認搜尋範圍後點選搜尋 

5 搜尋結果之文件列表 

6 重新搜尋與整理 

7 

針對在文件列表所選取之文件，進行動作。 
分為: 
1. 開啟 (使用瀏覽器開啟文件預覽) 
2. 預覽 (使用瀏覽器開啟文件預覽) 
3. 內容 (瀏覽文件屬性與附件) 
4. 使用桌面應用程式編輯 (使用桌面應

用程式開啟文件，進行編輯) 
5. 下載 (下載文件成為PDF) 

8 
多檔呈核，文件上點選滑鼠右鍵，新增至
待辦清單，針對加入待辦清單的文件傳送
呈核 

9 
進入多檔畫面 
1. (修改)圖類繳檔審查作業核簽單 

工程圖類修改 – (修改)圖類繳檔審查作業核簽單 
 

1 2 

3 

9 

8 

7 6 5 
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說明 

9 
進入多檔畫面 
1. (修改)圖類繳檔審查作業核簽單 

工程圖類修改 – (修改)圖類繳檔審查作業核簽單 

9 

9 
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圖類 – 圖類繳檔審核作業核簽單  
核簽流程 
2. 工程圖：開單人→開單人主管→繳圖經辦→繳圖主管→會簽流程(選項)→繳圖主管(選項)→圖檔管理經辦→圖檔經辦主管→流程結束 
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表單基本資料填寫 
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批次上傳 
點選核簽單上的「批次匯入」按鈕，開啟批次匯入頁面 

(1) 首次修改，頁面為生效
圖類文件圖資 

(2) 若上次有上傳圖資，則
頁面會顯示上次上傳圖資之

資料 
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批次上傳-錯誤訊息 

30 

當有其他單同時在修改時，
點選批次匯入按鈕會發生 
錯誤，請確認圖類文件只能
在一張圖類繳檔作業核簽單
進行 
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上傳圖資 
上傳完畢後，頁面會自動進行圖資檢查(檢查項目為:經辦人員id、經辦人員部門、設計人員id、設計人員部門、委託公司、委
託公司部門、圖檔管理部門、版本格式、製程區、製程單元、文件分類和文件類別必須匹配)，點選紅字部分將會顯示錯誤訊
息。 

該文件所有
錯誤訊息 

1 

2 
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上傳檔案 
點選上傳檔案按鈕，進行檔案上傳(管制同一張表單文件的附件檔名需唯一) 

管制同一張表單文件
的附件檔名需唯一，

不可相同 
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變更上傳圖資內容 
若有需異動上傳圖類筆數內容，則變更原有的圖資的資訊，重新上傳圖資 

從圖資excel中，刪除資料 

重新上傳圖資後，則變更原有的
圖資的資訊 
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傳送TIM 
點選傳送TIM按鈕，進行圖類技術文件上傳至TIM 
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傳送TIM-結果 
點選「傳送TIM」按鈕，檔案確定繳回TIM，於「傳送結果」分頁可察看傳送結果，若還在執行傳送TIM，則顯示「排程執行
中」，否則顯示「成功」或「失敗」。 
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若失敗，文件最後一欄位顯示錯誤訊息 

訊息一為網路斷線錯誤訊息，請重傳點選傳送TIM按鈕 
訊息二為圖面編號重複錯誤訊息，請更改圖資的圖面編號欄位後，重新執行所有上傳步驟 

傳送TIM-錯誤訊息 

訊息一 

訊息二 
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需要中斷「傳送TIM」功能，先重新點選FOLW的「批次上傳」按鈕，開啟批次上傳頁面後，再點選「取消傳送」按鈕 

中斷「傳送TIM」功能 
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批次匯入完成後，點選重新整理，更新下方文件 

重新整理 
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可點選舊版或新版按鈕，取得附件查看 

附件查看整理 
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可點選刪除按鈕取消此筆資料進版 

取消修改圖類文件 

刪除後，該圖類繳檔核簽單 

即無此筆圖類技術文件，若
後續有需進版，則另填圖類
繳檔核簽單 
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呈核、撤銷 
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呈核錯誤訊息 

若呈核有錯誤訊息，請依照上述內容進行，
修改完畢後，再呈核 
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補充說明 
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說明 

1 
查詢與操作塑化工作流
系統 

工作流程首頁 
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範本下載 



©  2018,2020 IBM Corporation 

台塑石化股份有限公司 

搜尋不到文件時 
 預設只找自己所屬部門與生效文件，如要找所有該類文件，可清除所有條件即可 (清除為空白即可) 

清除條件即可  
3 

4 
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教學影片 
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